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1. Bevezetés

A Mitrai Onkorményzati Térsulas a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara, a csaladi nevelést
segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszeri gondozasat-nevelését bélcsédében biztositja.

A boleséde valamennyi dolgozéja a bolesbdei gondozis-nevelés szakmai értékeinek elkotelezettje és
tisztelsje.

feltételeird,

d) 235/1997. (XII.17)) Korm. rendelet a gyambhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol.

€) 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nywjtd gyermekjoléti
alapellatasok g gyermekvédelmi  szakelldtasok tritési  dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhat bizonyitékokrél

D 257/2000. (XIL.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak Jogallasarol sz616 1992, évi XXXIIL.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténg
végrehajtasardl

g) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaték,

h) 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekveédelmi igénybevevs
nyilvantartisrol és az 0rszagos jelentési rendszerrs]

1) 8/2000. (VII14)) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst vEégzé személyes adatainak
mitkddési nyilvantartdsérg].

J) 9/2000. (VIIL4)  SzCsM  rendelet a személyes gondoskodast végz8  személyek
tovabbképzésérsl és a szocialis szakvizsgarol,

k) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségligyi
eléirasokrél

) 2011. ¢vi cxur. t0rvény az informacigs Onrendelkezési jogrél és az infonnécic’)szabadségrél

m) 381/2016.(XII.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrol.

Szakmai irgnyelvek. modszertani levelek:
se|me nyelvek. modszertani levelek:

a) Folyamatos napirend a bélesédében Mbédszertani levél. Bélesédék Orszdgos Modszertani
Intézete, Bp.1982

b) Bélcsddei adaptacio. Médszertani levé. In: ElSadasok — kozlemények dokumentumok.
Médszertani levelek, irdnyelvek. Bolessdék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1982



BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

¢) Sziilével torténd fokozatos bélesddei beszoktatds. Kiegészitd mddszertani utmutaté a fokozatos
beszoktatas ¢. modszertani levélhez Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982.

d) Jaték a bolcsédében. Modszertani level. Bélesddék Orszagos Mbédszertani Intézete, Bp.1997

e) A csalad és bolesdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesddék Egyesiilete,
Pedagégus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

) A bolcsédei nevelés- gondozds orszdgos alapprogramja” (2020.) keretiil szolgal a gyermekjoléti
és gyermekvédelmi ellstds keretin beliil a 0-3 éves korosztaly ellatdsara vonatkoz6 szakmai
standardok és a bolcsddei nevelés- gondozés egyes teriileteihez kapesolodé médszertani javaslatok
kidolgozasahoz.

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérsékléscre, a
pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésere.

Programunkkal biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt légkdrben €ljék.

1.1. Az intézmény adatai

Fenntart6 szerv neve €s cime: Matrai Onkormanyzati Térsulas
3145 Matraterenye, Kossuth ut 178.

Intézmény neve &s cime: Miétrai Onkorményzati Térsulas Ovodaja és Bolcsddéje
3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.

Intézmény tipusa: Tobbeéli 6voda-bdlesdde

Telephely megnevezése és cime:  Aprajafalva Boles6de
3146 Matraterenye, Kossuth ut 348.

Fenntart6 képviseldje: Métrai Onkormanyzati Tarsulas Elnoke

Telefon: 32/362-169

Email: titkarsag(@matraterenye.hu

Honlap: https://matraterenve.asp.lgov.hu/

Nyitvatartasi ideje: Hétf6t61-Péntekig 7.00 6ratol -17.00 oraig A bolestde

nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni sziikségleteihez
igazitottan lett kialakitva.

Férohelyek szama Aprajafalva Bolesode: 12 16

A boles6de ellatasi teriilete, miikodési kore:

Matraterenye telepiilés teljes kozigazgatasi teriilete.
Az intézménybe Matraterenye kozségben lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermekek
nyerhetnek felvételt. Kihaszndlatlan kapacits esetén felvételt nyerhetnek Matranovak kozségben
lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 gyermekek és Matraterenye, Matranovak koézségben
munkahellyel rendelkezé sziilok gyermekei. Tovabbi szabad kapacitasok esetén teriileti megk&tottség
nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.

1.2. Az ellatandé célesoport és az ellitandé teriilet jellemzdi

\ /1
A
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A boleséde ellatja a csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkdzbeni gondozési-nevelési
feladatait. A bslcséde; nevelés az életkor 4ltal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre szabott

folyamatos érdeklédés kielégitésével a csalad; nevelés mellett, azt kiegészitve biztonsagos kornyezetet
nydjt a személyiség fejlédéséhez.

1.3. Blesddénk pedagégiai hitvallisa

Nevel6-gondozé munkank kdzéppontjaban a kisgyermek 4l].

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a vilagra nyitott, €rdek16d6, fogékony, snalléan
gondolkodni tudé felnétiekke véljanak.
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"4 gyerek az orom, a reménység. Gyonge testében van valami vildgi; drtatlan lelkében van valami
égi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriiség."

Gdrdonyi Géza

1.4. A bolesédei nevelés — gondozas célja

A bolcsédénk olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast és alapellatdson til, a csaladi nevelést tamogatd szolgaltatdsokat nyujt a
gyermekek, csaladok szamara.

Célkitiizésiink

1. A kisgyermekek sokoldalt, harmonikus személyiségfejlodésének elésegitése. Az 1-3 éves kori
gyermekek egymasra épiilo nevelése-gondozasa. Harmonikus testi-lelki-szellemi fejlodésének
segitése és biztositasa az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. Csaladias, derls
1égkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, odaforduld szeretettel, elfogadassal,
a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehet0ség biztositasaval,
viselkedési mintdk nyujtasaval biztositjuk a gyerekek fejlodéséhez sziikséges sokféle,
valtozatos tevékenységet.

2. Az esélyteremtés, a negativ hatasok mérséklése, a pozitiv hatasok felerdsitése, a hatranyok
csokkentése.

Aprajafalva Bilcséde sajatos célkitiizései:
., Engem ne emeljen a magasba senki,
ha nem tud addig tartani,
mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani,
de érteni akar,
hogy kizel legyen a szivdobogdsunk.”
(Birtalan Ferenc)

A csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa.
Kiegyensulyozott testi — lelki, érzelmi, értelmi fejlodés kibontakoztatasdhoz a lehetOség
biztositésa.

e Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink, talaljak meg helyiiket az Gket koriilvevo vilagban. Fé
hangsulyt kap a kérnyezet megismerése, mint életter, amelyben, tijékozodni, eligazodni képes
a gyermek. A bolesddés gyermekeink figyelmét a kdrnyezet, a természet megismerésere,
megovasara, megszerettetésére tereljiik. Biztonsaggal tajékozédjanak a sziikebb, ill. tagabb
kérnyezetiikben. A higiénés, kultarhigiénés szokasok bels6 késztetésse valjanak.

e Toreksziink a csaladokkal aktivan egyiittmiikodni, ket tdmogatva részt venni a gyermekek
személyiségének formélasaban. Ezért olyan légkor kialakitdsara toreksziink, amelyben még
t5bb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek egyéniségének, a csaladok tAmogatasanak.

e Szem elbtt kivanjuk tartani a csaladias hangulata bolcsédei légkdr megteremtését, ahol
nemecsak a gyermekek, hanem az 8ket gondozé felndttek is jol érzik magukat ¢és sajatjuknak
tartjak és valljak munkahelytiket.

o A megfelelé nevelés- gondozés hataséara a kisgyermekkor (bdlesédés kor) végére alakuljon ki
a gyerekek onallosaga (étkezés, 6ltozkodés, mosakodas, stb.), tanuljanak meg alkalmazkodni a
felnbttekhez, tarsaikhoz.

e Tudatos szobeliség jellemezze oket, beszéd formajéban tartsanak fenn kapcsolatot a
felnottekkel, tarsakkal.

e A gyermekek szeressenck mozogni, testi képességeik, fizikai eronlétiik megfeleld legyen.

e A pozitiv elismerés elvének, a megerdsitd tamogato médszerek alkalmazasa.

NN

J'”-.',-
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* A korlatozas és tiltds csak baleset-elhdritas és csak a legsziikségesebb nevelés; helyzetben
alkalmazhaté.

* A gyermekek €gyeni igényeinek, sajatossagainak, a fejlédésik  egyéni Utemének
ﬁgyelembevétele, gy hogy a gyermeki szemé€lyiség ming] teljesebben kibontakozhasson.

* A friss levegbn vals tartézkodas mélyebb, kiad6sabb 1égzésre késztet, javul a keringés,
¢lénkebbé valnak az anyagesere folyamatok is, Javul a szervezet hészabalyozasa, a gyermek
edzettebbé valik.

Bélesédeképiink: Bolcsdde,
a) ahol az ellatss Osszhangban van a gyermekek sziikségleteivel
b) ami megfelel a sziilgk igényeinek
¢) ami képes a valtozs igényekhez aktivan alkalmazkodni
d) amely nyitott a felg megnyilvanulé igényekre, kész azok clfogadasara
e) ahol az alkalmazottainak naprakész tudissal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedijk

Kisgyermeknevelg képiink:

a) akinek nevelsi attitlidje elfogadé-engedékeny

b) akire jellemz6 az empatia, az elfogadas és a hitelesség

¢) akinek személyisége érzelmi biztonsagot nyujté

d) aki j6l ismeri a kisgyermekek életkori sajétossagait, egyeéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozését, az aktivitast, az Onallosodast

e) aki a sziilékkel partneri kapcsolatot apol

1) aki a gyermekek ellatasat elhivatottsiggal, professzionalisan, igényesen végzi

g) aki képes a szakmaj fejlédésre, folyamatos megujulasra

h) akinek személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziil6k szamara

1.5. Az intézményi szolgaltatds célja, feladatai, alapelvei

Célunk, a csalddban nevelked$ kisgyermek Szamara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatis
keretében a gyermek fizikaj- €s érzelmi biztons4ganak &s jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili
Szeretettel és elfogadéssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasénak tiszteletben tartasdval,
identit4dsanak erdsitésével, kompetencigjanak ﬁgyelembevételével, tapasztalatszerzési lehet6ség

biztositdsaval, viselkedés minték nytjtiséval elbsegiteni a harmonikuys fejlodést.

2. A megvalésitani kivant program bemutatisa, a létrejove kapacitasok, a nyujtott
szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa
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2.1. A bolesddei nevelés

A bales6dei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki €s szellemi sziikségleteinek kielégitése, a
fejlodés elosegiicse.

A bblesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, amelyek segitik oket
abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan viselkedjenek sajat kulturalis koérnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bélesédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles korl
értelmezésével Ssszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet
folytasson. A bolesdde csaladbarat intézményként, szolgaltatasként hozzdjarul a csaladok
életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozdsa tekintetében a bilcséde feladata
a) a fejlodéshez szitkséges egészséges és biztonsigos kornyezet megteremtése,
b) a primer szilkségletek, egyéni igények kielégitése,
c) az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodés és az alapveto
kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializdcio segitése tekintetében intézményiink feladata

a) a dertis légkor biztositasa, a bolcsddebe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, illetve csokkentese, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei
feldolgozasaban,

b) a kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

) a tirsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik irdnti
nyitottsag, empétia és tolerancia fejlodésének segitése,

d) megteremteni a lehetdségét a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal ko6zos élmények szer-
zésére.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése terén a bolcsdde feladata
a) a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetoségének biztositasa,
b) az 6nalld aktivitas és kreativitas timogatasa, ismeretnyujtas,
¢) a gyermek tevékenységének tamogato-batorité odafigyeléssel kisérése, megerositése, a
gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran ¢élmények, viselkedési €s
helyzetmegoldasi minték nyujtasa,

Az esélyegyenldség biztositdsa, az inkluziv nevelés megvaldsitisa folyamdn feladatunk
a) a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,
b) a csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési igényll gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiikddve.

2.2. Személyi feltételek

Intézményvezets: 1 f6 a Matrai Onkormanyzati Téarsulas Ovodsjanak és Bolesddéjének
intézményvezetdje

Kisgyermekgondozd-neveld — Aprajafalva Boleséde 2 £6: Mindkét f6 rendelkezik kellé szakmai
tapasztalattal korabbi évodai munkaikbé] eredéen és elvégezték a bolesédei munkakdrhdz sziikséges
képzést.

Bolesédei dajka — Aprajafalva Boleséde 1 16: 6vodai dajka tapasztalattal rendelkezik, atképzesen vett
részt és ezzel teljesitette a bolcsodei dajka képzest.
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Tovabbképzések:
- A személyes gondoskod4st végzé  személyek tovabbképzésérél és a szocialis
szakvizsgarél sz6l6 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet alapjin kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kitelezettségiiknek eleget tenni

Téargyi feltétel

alakitjuk ki. A gyermekek €letkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozssi eszk6zokkel,
korszerii jatékokkal varjuk a bolcsédés kisgyermekeket. A szabadban mozgsst-, jatékot- és életet
lehet6vé tevs, biztonségos komyezetre toreksziink, annak ¢rdekében, hogy gyermekeink nevelése a
legoptimalisabb targyi kdmyezetben valésulhasson meg.

talalhaté talalg konyha, tejkonyha, dolgozéi Olt6zo, hulladéktarols, akadalymentesitett WC, 2 iroda. A
bélcsddében 1 ¢soportszoba, 1 4tado helység és 1 fiirdészoba keriilt kialakitdsra igy egy 12 f6s
bélesddei csoport befogadaséra alkalmas,

2.4. Bolcsédei nevelés — gondozis alapelvei

A szakszer( nevelést — gondozast az alabbj alapelvek érvényesitésével val6sitiuk meg, melyet minden
kisgyermeknevels atérez és legjobb tuddsa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.

2.4.1. A csalad rendszerszemléletij megkozelitése
A csalad rendszerszemléleti; megkozelitése értelmében a bélcsédei nevelésben els6dleges szempont a
csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex 14tasmeod
alkalmazisa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem g csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az
interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikr5zi, ezaltal képet kaphatunk a csalid erfsségeirdl és
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsiilyozasa 4lta] 2 szakember hozzéjarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

242, A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
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kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradéasok, megtorpandsok
felismerése €s jelzése.

2.4.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyoményait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.
Mindezek értelmében fontos a szilldk szamdara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken €s
modokon megvalésuld bekapesolodast a bolesdde €letébe.

2.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis €s a
kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiillonbdzdségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.4.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe
A bolesddei nevelésben a korosztaly ¢letkori sajatossagaibol adoddan meghatarozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasira megfelel6 szakmai kompetenciaval ¢s identitassal, kell6 onismerettel,
magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. EbbSl adodoan a kisgyermeknevel6 felelds a
szakmai tudésa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséert.

2.4.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolcsédébe tortend beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandosig) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
t4jékoztatashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossagdbol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehet6séget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszertileg magaban foglalja a fizikai
és a pszichikai erdszak minden form4jatol vald védelmet is.

2.4.7. Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolesddei nevelés minden tertiletét érint6 barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek @j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az 1ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokésok kialakulasat.

2.4.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles neveldi
magatartisa. A bolcsdei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének {itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencigjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 1 fejlddési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolesédébe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon
érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodésban és tAmogatasban.

2.4.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
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A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevels és a kisgyermek interakcibjanak benstséges, intim
helyzetei.

A gondozdsi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvélaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem
korlatozédhatnak g gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rend{j szitkségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a

3. Az intézményen beliili & mas intézményekkel torténé egyiittmiitkodés modja

Jelentkezj kisgyerekeket, megismerhessék Sket bolcsddei tevékenység kiozben. Az Ovodiba mend
gyerekekrdl rovid szébel] és irasbeli tajékoztatGi adunk az Ov6ndknek, gyerekek fejlettségérol és a
varhato nehézségekrdl, ezzel is segitve a gyermek megismerését,

megkdnnyitve ezzel a sziilét] valo elvilést. Az évodaj beszoktatas végén tdjékozodunk g gyerekekrol,
Tapasztalatainkat felhasznaljuk szakmai munkéankban.

Lehet6séget adunk a sziil6knek és gyermekeknek, hogy a leends ovondkkel mar bslesédébe vals Jjéras
idOszaka alatt talélkozhassanak, sziilécsoportos beszélgetések, szilléi értekezletek, bélesédei
blicstiztaté alkalmaval, vagy a hétkdznapok soran.

3.2. A sziilékkel valé egyiittmiikddés, a veliik valg kapcsolattartis formsj

A bélesédei szolgaltatasrél szolg tajékoztatis helyi médjai
* A bélesddei szolgéltatasrél, az igénybevétellel kapcsolatos  informaciokrs] a szilék
tajékozodhatnak az Ovodaban, a fenntartg honlapjarél, valamint az intézménynél tett személyes
latogatas alkalmaval, Ugyanakkor a héziorvos, a védéns ¢rtesitésével is tajékoztatjuk a
lakossagot a szolgéltatasrol.
® Tovabbi tajékoztatssi lehetéségek:
O szérolapok, informacios anyagok elhelyezése kozépiiletekben, hirdet6tablakon
o lakossagi forumok (falugyfilés, kﬁzmeghallgatés)
o héziorvos, szocislis szolgéltatast végzsk tajékoztatssa
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o telepiilési honlapon torténd tajékoztatas
o A bolcsddei életrdl szolo tajékoztatds modjai:

o A bolesdde irodajaban 1év6 szabalyzatok dossziéban a Bolcsddei Nevelés és Gondozas
Szakmai Programjaval kapcsolatos minden informaci6é megtalalhat6 a sziilok szdmara.
Szakmai programunk egy olyan tdjékoztatd, melybol megtudhatd, hogy milyen
értékeket kozvetit bolesddénk, hogyan teremtjiik meg a csaladdal egyiitt a gyermek
optimalis fejlodését elosegitd feltételrendszert.

o A bolesédei atadoban talalhato faliGjsagokon fellelhetd az étlap, hézirend, napirend,
hetirend, valamint az aktualis informdaciok.

A Kkapcsolattartas és a tajékoztatas folyamatos, melynek tovabbi lehetéségei:

3.2.1. A csaladlitogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése
elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a
sziild bévebben informalédjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a kés6bbi jo egylittmiikddésnek.

3.2.2. Beszoktatas (adaptaci6) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A sziilével torténéd fokozatos beszoktatas a csaldddal vald egyiittmiikodést helyezi eldtérbe. Az anya,
az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az
érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd dtmenetet, az (ij kornyezethez vald alkalmazkodast. A
sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a sziilé informaciét nyujt a bolesddei nevelés tartalmarél és a kisgyermekfejlédés
sajatossagairodl.

3.2.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartis célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatéarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, véltozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasa is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrdl is tényszer(i tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak €s az
idékereteknek megfeleloen.

3.2.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémék kozos atgondolasat szolgalo talalkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziils, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezets. A szakmai kompetencidn
talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremikodése.

3.2.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések : a bolesddei nevelési évek soran legalabb hirom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetések a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastél hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasdra, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bovitéscre. A kisgyermekneveloktdl kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjék a sziilok nevelési szokasait.

3.2.6. Sziiloi értekezlet
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kovetden és a nevelési &y vége felé), de a bolesddét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilnleges
helyzetekben rendkiviil sziili értekezlet Ssszehivasara 1s sor keriilhet.

3.2.7. Szervezett programok
A sziilokkel egyiitt Szervezett szines programok sikere a bolcs6dék  sziildkkel vals Jo
kapcsolattartasat jelzik. Segitik a sziildket a gyermekek nevelésében, lehetéséget  adnak
koézdsségi €lmények megtapasztaldséra, a bolesédében folyé szakmai munka megismerésére, a
jatékos, j6 hangulati kozss 1d6tsltés soran.

3.2.8. Indirekt kapesolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Azirésbeli tajékoztatok,
hirdetétablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon valé megjelenések lehet6séget adnak az
ismeretterjesztésre.

3.3. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

Kapcesolatunk a kornyezé telepiilések bolesédéivel
A legkdzelebbi bslesédét miikddtetd telepiilések (Batonyterenye, Salgétarjan) bolesédéivel is szoros
szakmai kapcsolatot épitiink ki és apolunk

esetekben kells tapintattal és kériltekintéssel segitjik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat, Gyennekintézmény lévén természetes, hogy az egyéni
sorsokkal valé térédés, a csalddgondozds, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyasoljak.

A titoktartasi kotelezettség minden, csalddokat érints kérdésben érvényesiil,

A bbleside mint j elzérendszerbe tartoz4 intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a Csalad -és
Gyermekjoléti Szolgalat felé vals jelzést, gy i6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozé
munkatarsakkal, héziorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki, fizik4lis bantalmazas elhanyagolds jeleit,

3.3.2. Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel
Cél: egyiittmiiksdés védoénbkkel és a gyermekorvossal az egészségiigyi szokasok, az egészséges
¢letméd kialakitdsaban,
Kapcsolatunk kiterjed a kévetkezokre:
a) javaslat bolcsédej felvételre,
b) csaladlatogatas elétti, illetve csaladlatogatashoz kért informAcig,
¢) évkdzben felmeriils probléma megoldasa,
d) korzeti védénsk bejarasa bolesédénkbe, amely tdjékozodason és tapasztalatcserén alapul,
) gyermekorvos egylttmiikodése kiilon megallapodas szerint.

vl ‘ﬁ"“._‘\\
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Fontos a bélcsédében az egészségvédelem és a prevencio. Az egészségneveles osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis
fejlodéssel.

3.3.3.Kapcsolatunk a kozmiivelddési intézményekkel
Elsésorban az 6vodaba késziild gyermekekkel meglatogatjuk a telepiilés integralt kozosségi szinterét
és a mellette 1évo jatszoteret.

3.3.4. Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Cél: egyiittmiikodés fenntartdsa a gyermekélelmezési konyhéval, a min&ségi élelmezési rendszer
milkddtetése és a korszer(i taplalkozasi elvek alkalmazasa érdekében.

A korszerii csecsemd és kisgyermek taplalkozési elveken alapuld étkezés biztositasa érdekében szoros
kapcsolatot apolunk a gyermekélelmezési konyhaval. K6z6s programokat terveziink annak érdekében,
hogy a sziilékkel egyiitt a kisgyermekek élelmezése a legegészségesebben valdsulhasson meg.
Egyiittmiikddésiink eredménye lehet, hogy a taplalék mennyiségileg és mindségileg helyes Osszetételd,
a higiénés kovetelményeknek megfelelé és korszerli konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,
élvezhetd és a gyermekek diétajanak megfeleld. Elégedettségi mérésiink kiterjed a gyermekélelmezési
konyhaval val6 kapesolatunkra és a sztilok gyermekétkeztetéssel kapcsolatos véleményére.

3.3.5.Kapcsolatunk a képzd intézményekkel

Igény esetén egyiittmiikddési megallapodas alapjan terephelyet és a gyakorlati munkara felkésziilési
lehetéséget biztositunk a szakos hallgatok, didkok részere. Bolcsddéinkbe fogadjuk a kozépiskolai
nappali képzésben résztvevd és az érettségi vizsgat 2016. januér 1-ét kovetden megkezdd tanulokat, az
érettségi vizsga megkezdése eléit az 50 6ra kozosségi szolgalat teljesitésére.

3.3.6. Kapcsolatunk szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

Bolcs6dénk kisgyermeknevel6i kapesolddhatnak a Magyar Bolcsddék Egyesiiletének munkdjahoz.

A helyi civil szervezetekkel valé kapcsolatunk a bolesédei programok megvalositasa soran kertilnek
eldtérbe.

3.3.7.Kapcsolatunk a pedagdgiai szakszolgdlattal

Az atlagostd] eltérden fejlédoé gyermekek korében kifejtett nevels-gondozé munkankat a pedagdgiai
szakszolgalat segiti. Bolcs6déinkben a korai fejlesztés keretében - a fejlodési elmaradas, sériilés korai
¢letszakaszban torténd felismerését kovetden - a sériilt kisgyermeket neveld csaladokat segitjiik. Arra
toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy lassabban kialakulo készségeinek fejlesztését helyben,
logopédiai, gyogypedagogiai, mozgdsfejlesztd s egyéb terdpids szolgaltatasokkal tdémogassuk. A
szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat kezdeményezzilk, team munkaban
folyamatosan tdjékozodunk a gyermekek fejiddési titemérol.

4. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok formai,
gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csaladok tamogatisa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A boleséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapesolatba keriil6 elsd gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erbsségeinek megismerése, timogatdsa
a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolesédei nevelés dsszhangja, a sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangyu,
konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziils ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait,
igényeit, szilkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelSt a gyermek ismeretén alapulé
differencialt, egyéni banasmoéd kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara,
tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel,
neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.
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gyermekorvos, gyogypedagdgus, pszicholégus stb.
Evszakhoz, iddjdrési viszonyokhoz 1gazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valo
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok z0ldség és gylimdlcsfogyasztas mellett
igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csdkkenteni, valamint a gyermekeket ragésra 6szténszn;.
Folyadékpotlasra elsésorban a vizfogyasztist szorgalmazzuk.
A higiénés szabalyok betartasa az alabbi eszkozokkel torténik

a) tudatos testapolasi szokdsokat alkalmazisa a gondozasi miiveletek soran

b) étkezések elétti kézmosas

¢) papir zsebkends, papirszalvéta hasznalata

d) a fiirdészob4ban a higiénés szabalyok betartdsa: pelenkdzo asztal, bili, WC fert6tlenitése,

kézfertétlenités

€) a csoportszoba gyakori szelléztetése

) napi, heti, takaritis szellbztetés

g) agynemi csere kéthetente, illetve sziikség esetén

h) t6r61kdz6csere hetente, illetve sziikség esetén

4.3. Az érzelmi és tirsas kompetenciik fejlesztése

A biztonsigot nyujté nevelsi magatartas magéban foglalja a szakember érzelmi clérhetdségét és
hltelesse’gét, az érzelmek kifejezésére valg Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédébe keriilése t6bb
lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi &s tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez.

Térekedni kell az egylittélés szabdlyainak elfogadtatésara, a masok irénti nyitottsag meglrzésére. A
kisgyermeknevel$ feladata 2 kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben

4.5. Bolesddei nevelés fébb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bélcsédei élet a kisgyermek szamara €lményt nyujto, részvételre motivalo,
tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, ¢lethelyzet alakitdsanak
mdédszertani alapja az cgyeni banismod ¢rvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi torekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.
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Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harmonidjanak elosegitése,
melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia. Lehetoseget kell biztositani a
kisgyermek szamara ahhoz, hogy viselkedésmintdt és segitséget kapjon optimélis €s sokoldalu
fejlddéshez és szocializacidjahoz.

4.5.1. Tanulas
A teljesitményelvarashoz kotstt, eréltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédében nincs helye. A
bolesédei nevelés terilletén a tanulas fogalmét a lehetd legtigabban értelmezziik. Tanulds, minden
olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz el6 a viselkedésben,
illetve a gondolkod4sban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kémyezetét. A
tanulas a gyermek korabol és fejlettségébél adodo tevékenységekbe agyazottan torténik.
A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozis és a jaték, a felnbttel és a
tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikécié. A tanulas formai az utdnzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés és szokaskialakitésa. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igény, illetve korai
fejlesztésre és gondozéasra jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegti
és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsdgos és tamogaté komnyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a
magyar az anyanyelvik.

4.5.2. Gondozas

A gondozas bensoséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi szitkségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencidk kialakuldsinak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen uigy
probatkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, timogaté segitségeét. Sikeres
probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egytittm{ikodési kedvet.
A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnGttel valo
kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
snelfogadasra, a személyiség egészséges alakldsara. A gondozas mindsége jelentds mértékben
befolyasolja a szokésok kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat.

4.5.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében €s befogadasaban,
elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek
(megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositdsaval €s neveldi magatartdsaval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitol €s a
helyzetté] fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nydjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
stleteivel, javaslataival szinesitheti. A jaték ad elsdsorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok alakulasara.
A kisgyermekneveldvel, a tébbi gyermekkel valo egyiittlét sromforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata:

A jaték alapja, a csecsemdk manipuldcidja. A bolcsédés kori gyermek 6 tevékenysége a gyakorld
jaték, mely masfél éves kortél alakul ki. Ezt a jatékot a funkci6 Sroméért gyakorolja, kiilonbozo
mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor korill megjelenik az én-tudat. Az ,én akarom”, ,én idézem el6” a jatékban is
megfigyelheto.

Hérom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évo feln6ttekhez,
utdnozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.
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Boles6dés kori gyermekeinknél a gyakorlojatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan lehet
alkalmazni. ‘

A hang és beszéd gyakorldsa fokozza beszédkedviinket, gyarapitja szokincsiinket. Ezt révid mondoékik
mondogatdsaval, kitalalt szOveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezziik.

A mozgast gyakorlo jaték soran, Cgy-egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtds az 5rom
forrgsa.

Eszkézokkel valo jatszds kozben rakosgatjak, tologatjak a tirgyakat, gyakran mozgéssal kisérve,
Ezekbél a tevekenységekbél alakul ki az €pitd és konstruals jaték.

hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢s a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecseméknek
olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de clegendé hely all rendelkezésre, példaul:
hempergé, elkeritett szobasarok.

oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszts eszk0z6k hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
€gyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk., Az
0néllésagi torekvések timogatasa soran a gondozasi miiveletekben valg aktiv részvétek lehetbséget ad
a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitisara,

4.5.5 Mondoka, ének
A boles6dében sokrétip zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevels ének- ¢s beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos

A ver

gondolkodss, az emlékezet &s a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlédésre. A vers elsésorban
aritmusa, a mesének pedig atartalma hat az ¢rzelmeken keresztii] a személyiségre. A verselés, mesélés,
képesk(‘inyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy egyszerre feltétele &s eredménye a
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kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsédganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szeft,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehet6sége. A kozos mesélés éiménye segiti az
aktiv szokines kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzéset.
A bolesédében a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulésat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak elsésorban.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

a) Kozos képeskonyv nézegetés

b) Mondokazas, éneklés Slbeli jatekokkal

¢) Versek, énekek a hangulat fokozasara

d) Mondokak mozgasos jatékokhoz

¢) Enekes korjatékok jatszésa

f) Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

g) Csendes meschallgatas elalvas eltt.

4.5.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az Onkifejezés - , nem
annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkézhaszndlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével ¢s megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az alkotd
tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadé orém személyiségfejlodésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a
bolesddében: nyomhagy6 eszkdzok hasznélata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyirés, tépés, ujjfestes
vagy vastag ecsettel festés.

4.5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymésrdl és a kornyezetrdl valo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolas, oszi falevelek —gereblyézese, karacsonyi siiteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rém forrasai az ,.£n csindlom” élményének, a egylittességnek, a
k6z6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossagénak, hasznossiganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Fzek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egylittmikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati Osszefliggések felfedezésere, megértésére.

4.6. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

4.6.1. ,,Sajat kisgyermeknevelé” — rendszer
A kisgyermekneveld a bélesddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.
A ,,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a biztonsag €s a stabilitas megteremtésének szabélyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A
.sajat kisgyermeknevel¢” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsddébe jaras egesz
idétartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlddési allamoasokat, vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai
dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rébizott gyermekekert.
Bolesddéinkben egy-egy csoport miikddik, amely két-két {6 kisgyermekneveldhdz kapcsolodik.
A ,sajat kisgyermekneveld™ — rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti 4t
dket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.
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igényeknek megteleld feln6tt-kisgyermek arany garantalja.
A bolesddei nevelés alapelveinek megfelelten a kisgyermek a bélesédébe jéaras teljes idétartama alatt

befolyasoljak azt az ¢vszakok, az idéjarés, a csoportlétszam és egyéb tényez6k is. A napirend
kialakitdsdnak tovébbi feltételei a személyi allandésdg (,,sajat kisgyermeknevels” — rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bslcsédei dajkaval valo Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
életének, életritmusinak lehetéség szerinti figyelembevétele.

5. A bolesédei ellatas igénybevételének modja

gyermek bolesddébe  torténs felvételét a sziils hozzéjérulasaval a korzeti veédénd, a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos, a csalad- &s gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatésag s
kezdeményezheti.
Bélcsédében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6, ha a harmadik életévét janudr 1-
Je és augusztus 31-e kzott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig; ha szeptember 1-je és december 31-

e kozott tolti be, kovetkezd gy augusztus 31-éig, ha a sziil§, torvényes képviselé nyilatkozik arrol, hogy

Bolesddei ellatas keretében azon gyermekek ellatast kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegit programban, képzésben valg

A bolesddei felvételi kérelmek benytjtisara minden &y majusaban — elére meghirdetett napokon —
tovabba az év folyamén folyamatosan van lehetéség, amennyiben van iires féréhely.
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e ha a gyermek sziiléje, mas térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

a harom vagy t5bb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

az egyediil 4116 sziil6 altal nevelt gyermeket,

nevelésbe vett gyermeket.

A felvételi kérelmet az Intézmény intézményvezetSjéhez kell benyUjtani. A dontésrél az
intézményvezetd — a majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig irdsban értesiti a
sziil6t/torvényes képviselot.

Ha a torvényes képviseld az intézményvezetd dontését vitatja, az arrdl szol6 értesités kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté hatarozattal dont.

Az ellatas igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat, és annak
melléklete, a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A bblesédei beiratkozas idépontjat a fenntarté hatirozza meg.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
a) munkaltatd igazolasa
b) orvosi igazolés

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, a torvényes képviseld
kérelmére a ,varolistara” vessziik és iiresedés esetén az elhelyezés idopontjardl irasban €s telefonon
értesitjiik.
Szintén vérolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljards soran felvételt nyert, am bolcsodet
férdhelyét a felvételi kérelmen jelzett idSponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha mas
igazoltan indokolhat6 felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt — nem
lehetséges.
A bolcsddei ellatis megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel megallapodast két,
amely tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének idépontja

b) aszemélyi téritési dij megallapitasara és megfizetésre vonatkozé szabalyokat

¢) anyujtott szolgaltatasok és ellatdsok tartalmat és modjat

d) az intézményi ellatas id6tartamat ( a hatarozott vagy hatarozatlan id6tartam)

e) az ellatds megsziintetésének modjait,

f) a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

g) sziild vagy térvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatis megtorténtérol

Ellatasi korzeten kiviilrdl érkezd gyermekek fogadasa

Az intézményiink korzeten kivilli gyermekeket csak abban az esetben fogad, ha a korzetben €lok
igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitisunk. Mikdodési célunk, hogy intézményi szolgaltatast
igénybe vevé sziilok szaméra, lehetdvé tegyiik, hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkat
véllalhassanak, olyan képzésen vegyenek részt, amely eldsegiti elhelyezkedésiiket.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 148. § (1)-(3),
valamint (5) bekezdése alapjén az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni

A téritési dij megfizetésére a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkez6 sziil6, vagy mas térvényes képvisel6
koteles. A személyi téritési dijat egy Osszegben minden hénapban az ellatasra iranyulo
megallapodasban is megjeldlt targyho 10 napjaig a Matrai Onkorményzati Tarsulds 55400084-
11060008 szamu szaml4jara postai csekken vagy 4tutaldssal megfizetni.

A bolesdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd honapra
elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a szill6 a személyi téritési dijat vitatja,
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illetve annak csskkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat és kérheti a
felilvizsgalatot.

-----

ro iz .

6. Szakmai Dokumenticio

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakulasarol vals
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentacist vezet.

|' A) Dokumentum megnevezése | B_) Megjegyzés -

| C) A nevelé-gondozé szakmai munka tga;dokumentumai
o

A Bélcsédei Nevelés _6rszégo? | Orszagos program
L Alapprogramja
) Bolcséde Szakmai Programja

| helyi progam, otévenkeént feltilvizsgaljuk

==t

| |
| N ————
|

|

]

3. Bolcséde éves munkaterve | éves terv, évente értékelésre keriil

D) Bilesédei csoport dokumentuma |

1. Csoportnaplé (Magyar Bélcéb_'dék| naponta vezeti a kisgyermekneveld

Egyesiilete 4ltal ajanlott) |
—l |

{—_2_.-T\Iapirend Oszi-téli, és ta\gszi-nyéri |
[ 3, Goaiozési, iiltetési, altatési rend | aktudlisan valtozik, csoportszobakban |

| megtalalhato |
T _Gyermek egyéni fejlédésének dokumentamai
L. Sziilsi kérdéiv balesddébe lépéskor a sziils o1t ki
S el
1. Egyéni fejlodési naplé ~ mdédszertani A naplét a gyermek »Sajat |
dtmutatoban fellelheti kisgyermeknevelgje” vezeti, negyedévente.
a) csaladlatogatas tapasztalataj A naplé vezetésének célja: hogy régzitsiik, a’
b) beszoktatds tapasztalatai, ’ gyermek a kiilsnbozé  életkorban milyen |
¢) aktudlis fejlettség, | fejlédési szinten 4lI, fejlodésében elérelépés

d) megfigyelések, tapasztalatok | vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlédési naplé

| felhivia a kisgyermeknevels figyelmét arra,
|hogy mi az, amire fokozottabban kell tigyelnie |

| i|a gyermek nevelése-gondozasa kdzben. |
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2. Bélcsodei gyermek egészségiigyi | Aktualisan kell vezetni
torzslap, fejlédési lappal egyditt
¢) Eii-i torténések, igazolasok bejegyzése
f) orvosi vizsgalatok eredményei
g) Szakértdi bizottsag véleményei
h) rendkiviili csaladi események
i) betegségek stb.
i) megfigvelési szempontok B B
3. Uzené fiizet Az1izend fiizetben kisgyermekneveld és a sziild
kélesondsen tajékoztatjak egymast.
A sziild a bolcsédébe érkezés eldtt jellemszi
gyermekét.
| A kisgyermekneveld negyedévenként értékeli a
_ gvermekeket.
5. Egyéb dokumentumok: Naponta kell vezetni.
a) Bolcsddei napi jelenlét kimutatasa
b) Gyermekétkezes jelentése

7. Az igény bevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

Kiilénos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torvényes
képvisel6k, és a bolesédei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok védelme
minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdsaval,
ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

7.1. A gyermek joga, hogy

a)

b)

©)

d)
¢)

f)

segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhéritdsahoz, a tdrsadalomba valé
beilleszkedéshez,

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,
védelemben részesiiljon a fejlddésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatésok, valamint az
egészségére karos szerek ellen,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal —, az
elhanyagolassal szemben,

a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

7.2. A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

tajékozodjon a bolesddei ellatasrol,

megismetje a nevelés—gondozas elveit, modszereit,

megismerje a gyermekcsoport életét, napirendjét,

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberekt6l,

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosdgat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.
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7.3. A sziil§ (torvényes képviseld) kotelessége, hogy
a) gyermekével egylttmikddjon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa,
b) gyermekét az 6t érint6 kérdésekrd] tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,
¢) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
d) egyiittmiikédjon a gyermeke ellatasdban kozremiksds személyekkel, intézményekkel, és
betartsa a Hazirendet.
7.4, A kisgyermeknevelé joga, hogy:
a) amunkéjéval kapcsolatos informaciékhoz hozzijusson,
b) amunkéjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvénitson,
¢) személyét megbecsiiljék, emberi meltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,
d) munkéja sordn a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, dllampolgari érdekeit, Jjogait,
e) munkdjahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,
) acsoportjaba tartozé gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,
g) munkdja sorin védelemre jogosult a vele szembeni Jjogsértd vagy etikatlan bandsméddal
szemben,
h) avele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgasssk.

7.5. A kisgyermeknevel§ kotelessége, hogy:

a) munkahelyén munkakori feladatanak elldtasara képes éllapotban, sltozékben jelenjen meg,

b) a munkakori leirasnak és a vezetsi utasitdsnak megfeleléen, snalldan végezze feladatait,

¢) a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba jutott
informéaciét ennek megfelelden kezelje,

d) példamutatéd magatartassal és szakmai tudasgval védje hivatisa, munkahelye jé hirnevét,

e) teljesitse az elsédleges szocializacié hidnyossagaibél 14 harulé korrekcios funkcidkat,

f) szakmai kompetencidja hatdrait betartva l4ssa el feladatait,

g) rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

h) munkéjét a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tuddsa szerint
végezze.

Az igénybevevdk jogainak ¢rvényesitése érdekében a mindenkori ellatott jogi képviseld latja el a
jogvédelmi feladatokat.

A Négrad megyében miiksdé ellatott Jjogi képviseld elérhetdségeit mind az ellatast megéllapitd, mind
a szolgaltat6 székhelyén ki kell fiiggeszteni.

Az ellatottjogi képvisels és a gyermekjogi képvisels clérhetdsége megtalalhat6 az intézmény és a
fenntarto hirdetétablajan és a fenntarté honlapjan (Www.matraterenye.hu)

8. A szolgaltatast nya jtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modjai, formai

Kiemelkedéen fontosnak tarjuk a szolgaltatast nyujtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositdsat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozbinknak a képzés, tovabbképzés lehetsségét.

Zarszo
Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajétossagait és a szakmai értékeket
kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését.
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Hisszik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocidlis fejlédést biztositunk a gyermekeknek, és a bolesédés kor végére alkalmassa valnak az 6vodai
élet megkezdésére.
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Zar6 rendelkezés

A szakmai program 2020. szeptember 1-t6] hatalyos.

A szakmai programot jovahagyta a Matrai (jnkorményzati Térsulas Tarsulasi Tandcsa a 12/2020.
(I11.24.) szdm1 hatarozatéval,

A program évente a vonatkozé jogszabalyok elirasai- , illetve intézményi mitksdési valtozasok esetén
feliilvizsgalands.

Az intézmény dolgozéi a program mellékletét képezd megismerési zaradék alairisival igazoljdk a
szakmai program ismeretét,

Métraterenye, 2020. marcius 24.
Miétrai Onkorményzati
Tarsulas bélyegzblenyomata
# \\’1 %‘\, ;:."\“

Gecse Lasz1o sk.
Térsulasi Tandcs elndke

Mbédositas z4radéka: )

A Moédositott Szakmai Programot a Matrai Onkorményzati Tarsulési Tanacsa a 19 /2020. (VIL9.),
11/2022. (IIL. 16.), 23/2022. (VIIL23.), 27/2022. (IX. 19.) és 5/2023. (II1.23.) sz&m1 hatérozatival
elfogadta.

Médositast készitette: Pl
/ L
W7 s —
/ / Gecse Petra
“Adrsuldsi tigyintéz

Matraterenye, 2023. marcius 23.
™
St Bt
Gecse Laszlo
Térsulési Tanacs elndke
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1. szamu melléklet

Megallapodas
Mely létrejott
Egyrészrol:
Matrai Onkormanyzati Térsulas Ovodajanak €s Boles6déjének képviselgje:
........................... intézményvezetd
Y F TS Lo/ ) PP sziild
............................................................................................... nevi gyermekének
boles6dei elhelyezés targyaban.
A sziil§ adatai: A gyermek adatai:
TAT szam: .......coovvviiiiiniiniinn, TAYSzZAM:. ...t
Sziiletési hely, id6:.......cooeveveiinin.n. Sziiletési hely, id0:......cooiviiiiiiiiains
ANYJANEVE: .onininiiiiiiiiiiiiiiiiiineenenne ANYJANEVE! . ttuiiiinie e ceiiiiiiiireanans
Lakcim:. .oooeinei i Lakeim:..ooiiiieereii e
A bolcsodei ellatas kezdd idOpontja: «....ooveveniniiiiiiiiii e
Az intézményi ellatds idotartama: ......................... -ig sz0616 hatérozott — hatarozatlan id6re szdl.

Bolcsédébe a gyermek hiiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatd, ha a harmadik életévét januar 1-je
és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig; ha szeptember 1-je és december 31-¢
kozott tolti be, kvetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild, térvényes képvisel6 nyilatkozik arr6l, hogy
a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az id6pontig bolesédei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A boles6dei ellatisban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsoddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

o Szakszer(i gondozast, nevelést, testi-lelki szikségletek kielégitését, fejlodését &s a szocializacio

segitségét,
Napi négyszeri étkezést,
Fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezetet,

Allandésagot, egyéni bandsmodot,

Megfeleld id6t a szabadban vald tartézkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
Korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzoket,

Ovodai életre valé felkészitést,

az egyéni ruhanemii kivételével a textilidval torténd ellatast
Orvosi ellendrzést.

A bolcsbde a sziild szamara biztositja:
e A hazirend megismeréset,
e Adaptaciohoz sziikséges id6t, feltételeket,
o Téajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrdl,
[ ]

Egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,

Rendszeres betekintést a kisgyermeknevel§ altal vezetett egyéni dokumentacidba (lizend fiizet)

TR
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Sziiléi értekezlet, egy¢éni beszélgetést,

Nyilt napon valé egylittmiik6dést,

Gyermekiik j atéktevékenységbe valo betekintést,
Tajékoztatok, étrendek megismerdését,

Az intézményi étkeztetésért téritdsi dijat kell fizetni,

Az intézményi téritési dij 6sszege: ............ Ft gondozési dijés........... Ft étkeztetési dij,
OSSZESeN ...................... Ft.

A személyi téritési dij osszege: ................. Ft gondozasi dij és ............. . Ft étkeztetési dij,
Osszesen ........................ Ft.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok
teritési  dfjardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrdl a 328/2011. (XIL.29.)
kormanyrendeletben foglaltak az iranyadéak. Az intézményi téritési dijat a fenntart6 hatérozza meg. A
bélcsédei intézményi téritési dijrol sz616 mindenkori aktualis hatdrozat a bslcsédében kifiiggesztve
olvashato.

dtkezésben részesiilok esetén az egy fére jutd jévedelem 20%-4t.
A gondozasi dij mentesséohez a sziilé bemutatja:
® rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény onkormdnyzati hatarozatst.
* Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potldk Osszegérdl, vagy
* Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatét a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek utén jaré
megemelt csaladi p6tlék igazolasarsl,
Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziilg nyilatkozik, hogy a csalddjaban az egy fore
juté havi jévedelem nem haladja meg a kételezs legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd Osszegének 130%-4t,

A bolesbdei étkeztetés djat targyhénap 10. napjaig kell befizetni.
Hidnyzés esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezs hénapban jévairasra keriil.

A fizetésre kotelezett:

Az ellatas megsziinik:
* ahatdrozott idejti elhelyezés esetén a meghatarozott id6tartam elteltével,
* ajogosultsigi feltételek megsziinésével,
* haaz intézmény Jjogutdd nélkiil megsziinik,
* ha az ellatasért fizetendd téritési dijat a térvényes képvisel6 a targyhavi befizetés idépontjatdl
szamitott 6 honap utén felsz6litas ellenére sem fizeti be.
a hazirendben meghatarozott szabélyok stlyos megsértése esetén
* akérelmezd kéri a megszlintetdst
a bélesédei nevelési év veégén a gyermek betsltstte a 3, €letévét és dvoda érett vagy a 4. életéy
betoltését kovetd augusztus 31-e utdn.

* sziild a gyermek 30 napon tili tavollétét orvosi igazol4ssal nem tudja igazolni, vagy az ellats
megsziintetését irasban nem kéri.
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o abolesdde orvosanak szakvélemény szerint egészségi allapota, illetve magatartas zavara miatt
nem gondozhat6- nevelhetd vagy veszélyezteti a tobbi gyermek egészscget.

Az ellatas megsziintetését a torvényes képviseld kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezeto az
ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idopontjaban szlinik meg.

Az intézményvezetd az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd ellatas megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti a
torvényes képviselét. Egyet nem értés esetén a torvényes képviseld az értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntart6 végrehajto hatarozataig az ellatast
biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A sziilé tudomésul veszi, hogy:

e A bolcsbdei hazirendet betartja,

e Egyiittmikodik a gyermeke elltasban kozremiik6do személyekkel,

¢ A megallapodasban foglalt, az intézmény rész€rdl fennall6 kotelezettségek elmulasztasa esetén
a sziild panaszaval a bolcsddevezetéhsz fordulhat,

o Az ellatast igénybevevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd dnkormanyzathoz
fordulhat,

e Panaszkezelés médja a Gyvt. 36. § (1) bekezdése alapjan.

Egyéb rendelkezések:

2012-ben bevezetésre keriils Kdzponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgaltatast Igénybevevokrol
(KENYSZI). Az ehhez kapcsolodd feladatokat a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények 4gazati azonositdjarol és orszagos nyilvantartasrol sz616 226/2006. (X1.20.)
korméanyrendelet hatdrozza meg. a nappali ellitds vezetdje adatszolgaltatasi kotelezettséggel
rendelkezik, és napi jelentést tesz a kozponti rendszerbe a szolgaltatas teljesitésérdl, melynek
elkészitéséhez sziikséges a személyazonosito adatok felhasznaléasa.

Alulirott alafrdsommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése értelmében a tajékoztatasi
kotelezettségének az ellatast ny(jto intézmény eleget tett.

MALTALETENYE, .. eueverininiriiainiraaeeiiieaeaans

.................................................................................

Sziild intézményvezetd
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2. sz. melléklet

Hazirend
(tervezet)

Célja, hogy szabalyozza — a gyermekek életkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva — jogok gyakorldsat és kotelességek teljesitését,

i) hazirend tartalmazza a bdleséde; kdz0sség tagjainak az Intézményiink életével, miiksdéséve]
Osszefliggd, a tarsadalmi és személyi tulajdon védelmével kapcsolatos kételességeit és jogait,
az egylittélés szabalyait,

j) Altalanos tudnivalokat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg, meghatérozza a kapcsolattartis
rendjét és modjat, valamint a 571161 forum” mitksdését.

k) A hazirend megtartisa a k6zosség tagjaira nézve kotelezo.

Az intézmény neve: Métrai Onkorményzati Térulss ()vodéj a és Bolesddéje
székhely: 3145 Maétraterenye, Kossuth 1t 180,
Telephelye(i): Aprajafalva Boleséde (3146 Matraterenye, Kossuth it 348.)

fenntartéja: Métrai C)nkorményzati Térsulds Tarsulasi Tan4csa

I. A hazirend pontja:

1. A bolcséde hétfstsl péntekig reggel 7,00-17,00-ig tart nyitva, Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kézott ne
zavarjak a reggeliztetést, Reggel 7:30 6raig mindenképp jelezzék gyermekiik tavolmaradasjt.

2. A gyermekek hazavitelére délutin 17:00-ig van lehet6ség.

3. A gyermekek gondozasa- nevelése a béleséde szakmai programjaban megfogalmazottak alapjan
torténik.

4. A boles6débsl a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala frasban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladatta] nem bizhat6é meg.

5. Boles8débol tavozaskor, miutdn a sziils gyermekét dtvette, a bsleséde egész teriiletén a sziil6 viseli
a teljes felel6sséget gyermeke irént.

6. A bdlesddei dtadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényben, mert a bslcsddében hagyott, illetve a
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gyermekeken 1évé, vagy hozott targyakért felel6dséget vallalni nem tudunk.
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9. Betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni (Egeszséges kormyezetbe
mehet)

10. Ha a sziil8 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bélcsddébe, a tavolmaradast kozolje
a bolesédevezetsvel vagy a helyettessel. A téritési dij elszamolasnal csak a kovetkezd naptol tudjuk a
gyermeke hidnyzasat figyelembe venni.

11. A bolcsdde teriiletén és a bolesdde udvaran dohanyozni szigoruan tilos!

12. A babakocsikat csak az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni.

13. A boleséde a hivatalos torvény altal biztositott tinnepnapokon zarva tart. A nyéri és a téli zarasokat,
a sziilék igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrdl a sziildket minden év marcius 15-ig
tajékoztatjuk.

II. Magatartasi szabalyok

1. A bolcsdédében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,sajat” kisgyermeknevelSje és
tarskisgyermekneveldje végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A
kisgyermekneveld magatartdsival mintat, modellt nyujt a gyermek és a sziil6 szamara.

2. A gyermek reggeli fogadasanal és délutini hazaaddsdnal a szild ¢s a kisgyermekneveld
egyiittmiikodését egymas személyiségét tiszteletben tartd, udvarias, kapcsolatépité magatartas kell,
hogy jellemezze.

3. Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes légkorben gondozzon, neveljen a
kisgyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkiil. Ez az egészséges ¢s sériilt gyermekekre
egyarant kell, hogy vonatkozzon.

4. A bolcséde vezetésén, a kisgyermekneveldkon kiviil a mikddést elosegité egyéb dolgozoknak
(élelmezés, takaritds) is munkdjukkal, viselkedéstikkel hozza kell, hogy jaruljanak a bolesddei
gondozé-neveld munka eredményességéhez.

III. A kapcsolattartas formai és ideje

A csalad és a bolesdde egyiittmitkodése dontd jelentdségit a bolcsédében, mivel a kisgyermek kora és
fejlettsége miatt nem tud még , kozvetitoként” fellépni.

1. Sziildi értekezletet évente egyszer tart az 0j felvételes gyermekek sziilei részére a bolcséde vezetdje
(bolesddei élet, hazirend, gondozds-nevelés, stb.). Aktudlis feladatok megvitatasara rendkiviili sziil6i
értekezletet is Osszehivhat a vezeto.

2. A gyermekcsoportok fejlédésével, a felvetddd problémak kezelésével Osszefliggd kérdésekben
beszélgetd sziildcsoportot” mitksdtetnek a gondozasi egységen, évente legaldbb 3 alkalommal.

3. Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megelézoen, vagy a beszoktatds (adaptacio) alatt, valamint
aktudlisan sziikséges kezdeményezni (véd6nd — kisgyermeknevel6 - sziilé egytittmiikddése).

4, A gyermek sziilovel torténd beszoktatésa (Altalaban 2 hét) megkonnyiti az Gj kornyezetbe valé
beilleszkedést, csokkenti az adaptaciés szindrémat, lehetdséget ad a sziildknek a nevelési modszerek
és a hasonlo kortl gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

5. A kisgyermeknevel és a sziil napi taldlkozéasa akkor hatékony, ha kélesénds egymas tajékoztatasa,
a szobeli és irasbeli informacidesere (lizendfiizet).
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6. A bélcséde vezetdje a felvétel és a napi csoportlatogatas sordn tart kapcsolatot a sziildkkel.

7. A bélcséde vezetGje minden honap utolso csiitortokén fogaddorat tart, de probléméval méskor is
felkereshetd, személyesen vagy telefonon egyarant.

8. Folyamatosan médot adunk a csalddoknak a bolesédei életbe valé betekintésre. Kérésiink annyi,
hogy latogatasuk id8pontjat gyermekiik kisgyermekneveléj evel elére egyeztetni sziveskedjenek.

9. A csaladi programok (csaladi délutan), kozosen szervezett tarsadalmi tinnepek hagyomanyt teremts
kapcsolatot jelentenck.

10. A sziilok igénye szerint kiilén programokat is szerveziink.
Iv. Erdekképviseleti Forum

Bélcsddénkben az 1997.évi XXXI. Tv. 35. §-a szerint alakul meg és mikodik az Erdekképviseleti
Férum, amely az ellatisban részesiilk érdekvédelmét szolgalja.

Tagjai:
* A gyermekcsoportokat képviseld sziilok :1-1 5
* A fenntarté képviseldje : 1 6
* Az intézmény dolgozéinak képviselsje: 1 £

Feladata:

1. Figyelemmel kisérni, véleményezni az intézmény gondozasi-neveldsi programjat.

2. Egyetértési jogot gyakorolni a hazirend Jovahagyasanal.

3. A csalad-bbleséde egylttmiikddését szolgald rendezvényeket a bolcsddevezetéssel koz6sen
megszervezni,

4. Aktivizdlni a sziléket a koz6s bolesédei programok tdmogatésira, a szervezésben valo
részvételre.

5. A sziilk a gyermekeket érinté ¢érdekvédelmi tigyekben az Erdekképviseleti Férum Elnékéhez
fordulhatnak, aki sziikség szerint Kivizsgalast kezdeményez.

6. A bolcséde vezetdjével 15 napon beliil kivizsgalni az elGterjesztett panaszokat. A kivizsgalas
eredmény<érd] értesiteni a panasztevdket,

7. A sziilének joga van az intézmény fenntartéjahoz fordulni, amennyiben a megadott hataridére
nem torténik meg panaszanak kivizsgalasa, vagy az intézkedéssel nem ért egyet.

Miikodése:

o Az Erdekképviseleti Forum tagjai megvalasztigk az elndkot; & miikodteti a férumot &g
folyamatosan kapcsolatot tart a bslcséde vezetdjével.

Az Erdekképviseleti Férum évente egyszer, illetve szitkség szerint iilésezik.

A Férum akkor hatérozatképes, ha tilésein a tagsag legalabb fele részt vesz.

Uj tagok valasztasa sziil6i értekezleten, illetve munkatarsi értekezleten torténik.

Munkéjat, az altala elfogadott Szervezeti és Mtiksdési Szabélyzat alapjan végzi.

Matraterenye, 2022.....................
intézményvezets






